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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii

documentate
Nr: | Elemente Numele si prenumele Functia Data | Semnitura
Crt. | privind
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat SUCTU ANDREEA PROFESOR % .(0
1.2. | Verificat MESESAN DIRECTOR b ot
ADRIAN-BOGDAN | ADJUNCT oy
—
1.3. | Avizat PASTOR SORANA PRESEDINTE LF”‘ , -
CCIM fhadf]
1.4. | Aprobat TURCU ADINA DIRECTOR l‘ 11208
CLAUDIA
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
documentate
Nr. | Editia sau, dupi | Componenti revizuitd | Modalifatea Data la care se
Crt. | caz,revizia in reviziei aplica
cadyul editiei prevederile sau
revizia edifiei
1 2 3 4
2.1. | Editia:I, Revizia:0
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul edifiei procedurii documentate
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1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare | 1 Conducere DIRECTOR TURCU
ADINA ie 11. ™
32 Aplicare | 1 Comisia de MANAGER TURCU
nanageinet DE PROIECT | ADINA { 0o
proiect ePNRR CLAUDIA ("
44
3.3. Informare | 1 Comisia de PRESEDINTE | PASTOR
monitorizare a | CCIM SORANA -
SCIM
3.4 Evidenta | 1 Comisia de SECRETAR GAVRIL
monitorizare a | CCTM GABRIELA P
SCIM 9 1. b2y
3s. Arhivare | 1 Comtisia de SECRETAR GAVRIL )
monitorizare a | CCTM GABRIELA L, /i )~2; |/
SCIM
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1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a stabili criteriile si modalitatea de selectare a elevilor
din LICEUL TEORETIC AVRAM IANCU care vor participa la activitafile de formare
in cadrul proiectului Scoala Stirii de Bine: Invitim si apartinem, cod e-PNRR: 44.
Prezenta procedura asigurd modele pentru formularul de inscriere si decizie echipa de
selectie in anexe necesare deruldrii selectiei In mod transparent gi echitabil, in
conformitate cu conditiile specificate in cererea de finantare.

Prezenta proceduré reglementeazd sarcinile echipei de selectie din LICEUL TEORETIC
AVRAM TANCU, asigurd circuitul documentelor si se adreseaza elevilor care vor fi
selectati pentru a participa la activititile de formare sustinuti de [nim Institute in luna
notembrie 2025,

2. Domeniul de aplicare

Aceasta procedurd este aplicabild doar pentru selectia elevilor ce vor constitui grup-tintd
in cadrul proiectului Scoala Stirii de Bine: Invatam sa apartinem, cod e-PNRR: 44,
pentru activitatea de formare sustinut de [nim Instifute in huna noiembrie 2025.
Procedura se aplicd in LICEUL TEORETIC AVRAM [ANCU de citre toate persoanele
implicate in activitatea procedurati privind selectia elevilor participanti la cursul de
formare din cadrul proiectului ePNRR 44

Situatia numaruiui de elevi care vaor fi selectati la nivelul unitigii:

LICEUL 4 grupe:

TEORETIC - 2 grupe clasa pregititoare- 10 elevi/total 20 elevi;
AVRAMIANCU | -1 grupd clasa a V-a- 30 elevi:

- 1 grupid clasa a [X-a- 40 elevi

Total elevi- 90
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3. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

3.1 Reglementiri internafionale

Nu este cazul
3.2 Legislatie primari

Legea invataméintului preuniversitar nr. 198/2023

3.3 Legislatie secundari

Ghidu! Beneficiarului PNRR Granturi pentru scoli-pilot
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Entitate publica Autoritate publicd, institatie publici,

companie/societate nationald, regie autonoma,
societate [a care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

2. Control intern managerial Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
entitdtii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de
conducere In concordantd cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii
administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
"control intern managerial" subliniazi
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfagurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;

3. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite $i a regulilor de aplicare
necesare Indeplinirii atribugiilor §i sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitigilor;

4. Procedurd operationald Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce sc
(PO desfasoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din entitatea publica,

A Editie proceduri Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
madificd atunci cand deja au fosi realizate 3 revizii ale
respectivel proceduri sau atunci cdnd modificérile din
structura procedurii depascse 50%¢ din continutul
reviziet anterioare.
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6. Revizie procedurd Actiunea de modificare, respectiv addugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale unei
editii a unei proceduri, modificéri ce implicd, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;

e Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui
proces, editat pe suport hértie sau in format electronic:
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem i
proceduri operationale.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. EP Entitate Publica

2 PO Procedurd operationala

3. SCIM Sistemul de control intern managerial

19
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

in LICEUL TEORETIC AVRAM IANCU se implementeaza Incepand cu anul gcolar
2024/2025 proiectul finantat din PNRR ,,Scoala Stirii de Bine: Invatam si apartmem”
Grupul tintd este constituit din elevii care in anul scolar 2024/2025 se aflau in clasele de
inceput de ciclu, respectiv Clasa Pregititoare, Clasa a V-a si Clasa a IX-a si care in anul
scolar 2025/2026 se afld in clasele [, a V1-a, a X-a.

Date generale despre proiect:

o In contextul ingrijordrilor globale tot mai mari legate de sinitatea mintali a

tinerilor, activititile din viata de zi cu zi vin cu diverse provociri, cirora suntem
nevoiti si le facem fatd. Odatd cu pandemia de COVID-19 si conflictele militare
ulterioare, care au accentuat starea de nesigurantd globald, precum si
instabilitatile economice i politice la nivel mondial, am Inceput si constientizim
necesitatea rezilientei emotionale §i gestionarea momentelor dificile. Proiectul-
pilot Scoala Starii de Bine: Invatam sa apartmem proiect propus impreuna de
un consortiu intre 5 scoli din Judetul Cluj. vine in intdmpinarea acestor probleme
reale care afecteazd comunitdtile scolare si se referd, de asemenea, la furnizarea
de sprijin pentru protejarea si promovarea sandtatii mintale si a bunastirii
mentale a indivizilor, urmand liniile directoare ale strategiei Comisiei Europene
pe tema Sanititii Mintale,
Prin cultivarea sentimentului de aparienentd si a starii de bine, se vor crea
conditii optime pentru dezvoltarea academicd si personald, asigurdnd astfel
continuitatea pertormantei scolare st adaptarea armonicasi la schimbirile
educationale, dar si socio-emogionale. Acest partenerlat este unul integrativ si
inovativ, deoarece activititile previzute in proiect contribuie activ si sustinut in
pericada Decembrie 2024- August 2026 la dezvoltarea unui model complex de
actiuni pe trei axe majore: dezvoltarea competentelor specifice unei programe de
educatie in/non-formala pe tema stérii de bine pentru 128 de cadre didactice din
cele 5 scoli care si le abiliteze in lucrul direct cu cei 425 de elevi apartinand
claselor care fac tranzitia de la un ciclu scolar la all (clasa pregititoare, clasa a
V-a si clasa a [X-a (in anul scolar 2024-2025). In vederca asigurdrii unci tranzitli
optime din perspectiva socio-emotionald a comunitatii, programa isi propune in
acelasi timp si facilitarea relationarii i comunicirii cu parintii.
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5.2. Mod de lucru

Etapa 1: CALENDAR DE FORMARE

Pentru elevii claselor a Vi-a si a X-a formarea va avea loc In data de 30.11.2025, la o
locatie din jud. Cluj cu o capacitate de 70 de participanti, Impdrtiti in 2 grupe.

Pentru elevii claselor I desfisurarea activititilor va avea loc in incinta geolii, in cursul
lunii noiembrie, in 2 grupe.

Etapa 2: Organizarea si desfisurarea procesului de selectie

Selectia elevilor participanti la formare se realizeaza prin inscriere directd in intervalul

precizat in calendar, iar dacd se depdseste numdrul de elevi, prin tragere la sorti a

numarului disponibil si in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.

Procesul de selectie presupune:

o lansarea unui apel de selecfie si completarea intr-un Google Form a
rispunsului pozitiv pentru cele trel clase (pregititoare, clasa a V-a §i clasa a
IX-a in anul scolar 2024/2025, respectiv clasa I, clasa a VI-a ¢i clasa a X-a in
anul scolar 2025/2026) i se va desfisura in conformitate cu calendarul stabilit.
in cazul in care un elev/pirinte nu a completat formularul de intentie de
participare, acest lucru reprezinid raspunsul ferm negativ, respectiv de a nu
participa la activitatea de formare.
o in cazul in care la aceasta activitate de formare se inscriu mai multi elevi decat nr

de locuri disponibile, comisia de selectie stabilitd prin decizie internd va organiza
o extragere la sorti publicd, in prezenta elevilor inscrisi §i a dirigintilor claselor
respective.

in prima etapi a procesului de selectie vor fi parcursi urmatorii pasi:

a. elaborarea procedurii de selectie a participantilor la activitatea de formare

b. constituirea echipei de selectie a participantilor la cursurile de formare pentru elevi,

prin decizie internd {(anexa 2);

c. prezentarea procedurii de selectie la nivelul unititii, Ja clasele eligibile, prin diverse cii

(postiri pe site-urile institutiilor, transmiterea pe grupurile claselor respective, prezentiri

in Consiliul Profesoral, avizierul din cancelarie);

d. expunere anunt selectie elevi.

A doua etapd a procesului de selecfie
Vor fi parcursi urmatorii pasi, pentru fiecare din cele 3 clase:
a. Realizarea listei elevilor care s-au inscris prin completarea Formularului
Google
b. in cazul inscrierii unui numar mai mare decit nr de locuri disponibile, s¢
organizeazi tragerea la sorti a numelor elevilor participanti. in sedinta publica. Pe
langa nr de 90 de elevi se vor mai extrage cite 10% rezerve pentru fiecare clasi.
¢. Anuntarea si afisarea rezultatelor selectiei.

fn vederea organizarii selectiei, va fi numitd, prin decizie interni, o comisie de selectie
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formati din 4 persoane:
o presedinte,
o 2 membri, cadre didactice titulare
O secretar.
e Membrii comisiei de selectie vor respecta urmitoarele reguli:
a. responsabilitate si obiectivitate
b. transparenta procesului de selectie;
c. asigurarea unui tratament egal si evitarea discriminirii;
d. respectarea termenelor stabilite in calendarul de selectie,

Etapa 3: Lista finald a participantilor
e a fntermen de I zi lucritoare de la finalizarea procesului de selectie, secretarul comisiei
va intocmi un raport cu rezultatele selectiel si va transmite echipei de management a
proiectului dosarul cu dovezile selectiel.
e b. Lista participanilor, precum si documentele elaborate de comisia de selectic pe
parcursul procesului de seleciie, fac parte din documentele justificative ale proiectului
Scoala Stiirii de Bine: Invitim si apartinem, cod e-PNRR: 44.

1019
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6. Responsabilitati

Directorul
e Aproba prezenta procedurd;
e Verificd modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri si 1si asuma raspunderea
pentru aplicarea corecti.

Comisia de selectie
e Asigurid responsabilitate si obiectivitate in procesul de selectie;

Mentine transparenta procesului de selectie;

Oferd un tratament egal tuturor participantilor gi previne discriminarea;

Respecta termenele calendarului de selectie;

Elaboreazi procedura de selectie a participantilor la formare;

Organizeaza si desfisoard procesul de selectie, inclusiv tragerea la soiti in cazul depdsirii

numérului de locuri disponibile;

Anuntd si afiseaza rezultatele selectiei;

e Secretarul intocmeste raportul cu rezultatele selectiei si transmite dosarul echipei de
management a proiectului;

e Gestioneaza documentele justificative ale selectiei pentru proiect.

Echipa de management a proiectului
e Primeste dosarul cu dovezile selectiei participantilor;
e Asigurd arhivarea si pastrarea documentatiei legate de selectie;
e (Coordoneazi monitorizarea desfagurdrii activititilor conform planului si calendarului.

Responsabili pentru comunicare/promovare Ia nivelul unititti scolare
e Publicd anunturi privind selectia pe site-urile scolilor, grupurile de clase, si in Consiliul
Profesoral;
e Asigurd expunerea vizibila a anuntufui de selectie in avizierul din cancelarie.

11/19
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7. Formular evidenta modificari

Nr. | Editie, Data | Data Nr. pagini Descriere Semniituri
Crt. | Revizie editiei | reviziei | modificati modificare conducitor
compartiment

1 2 3 4 5 6 7
1 Editia I,

Revizia 0
2
3
4
5
6
7
8
9
10

12/19
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8. Formular analizi procedura

Compartiment
compartiment
sau delegat
nefavorabil
Semnituria
aviz
nefavorabil
nefavorabil

Observatii
Data aviz

Semnaturi
aviz

Nr. Crt.
prenume
conducitor
Inlocuitor
de drept
aviz
favorabil
aviz
favorabil

“| Nume si
| Data
~3

oo

K=

—
(3%
i
wn

10

-
ol

19
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. Compartiment | Nume si| Data Semniturd | Data Semnituri | Data

Exemplar prenume | primirii retragerii intrarii
procedurii in
inlocuite vigoare

1 2 3 4 5 6 7 8

1

2)

3

4

5

6

7

3

9

10

1419
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10. Anexe/formulare

Nr. Denumire Elaborat | Aprobat | Nr. | Difuzare | Arhivare | Arhivare | Obs.
Anexd | anexd ex. loc pericadi
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Anexal: 1 Arhiva Conf.
Calendarul Nomencl.
procesului Arhiv.
de selectie
2 Anexal: 1 Arhivi Conf.
Decizie Nomencl.
privind Arhiv.

constituirea
comisiel de

selectie a
elevilor
participanti

3 Anexa3: | Arhiva Conf.
Formular Nomencl.
Google Arhiv.

pentru  apel
de selectie si
inscriere  la
activitate

Lh

O oo | | &
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MINISTERUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
EDUCATIEI SI
CERCETARII

SELECTIA ELEVILOR Revizia: 0
PARTICIPANTI LA CURSUL Exemplar nr.: 1
FINANTAT PRIN PROIECTUL
ePNRR 44

COD: PO-SCIM-13
Standard: Standardul 9 — Proceduri
Activitati de control

ANEXA 1: Calendarul procesului de selectie

e Etapa a I-a —Realizarea procedurii de_selectie si constituirea echipei de selectie
1. Realizare si aprobare procedura de selectie — 16.10.2025 - 4.11.2025

2. Prezentarea procedurii de selectie la nivelul institutiei prin diverse cai (postare
pe site-ul scolii, transmitere catre diriginti si grupurile de comunicare ale
claselor) - 4.11.2025-7.11.2025

3. Constituirea echipei de selectie a participantilor la cursurilor de formare pentru elevi,
prin decizie interna — 4.11.2025

o Etapa a II-a -Apel selectie elevi si selectia elevilor

Lansarea anuntului de selectie elevi in unitatile scolare din consortiu: 4.11.2025;
Inscrierea elevilor prin completarea formularului Google in intervalul 04.11.2025-
07.11.2025 (ora 12.00)

3. Tragerea la sorti de citre membrii comisiei de selectie a numelor elevilor: 10.11.2025,
ora 8.00

4. Afisarea rezultatelor finale ale selectiei participantilor: 10.11.2025, ora 10.00

N —
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Anexa 2: Decizie privind constifuirea comisiei de selectie a elevilor participanti
DECTZIA nr. oovviviiiinei difl e,

Privind constitnirea comisiei de selectie a elevilor participanti la cursurile de formare
pentru elevi, din cadrul proiectului Scoala Stirii de Bine: Invatam si apartinem, cod
e-PNRR: 44

Directorul unititii de invitdimint TURCU ADINA CLAUDIA , numit prin decizia

Avind in vedere proiectul-pilot Scoala Stirii de Bine: Invitim si apartinem, cod e- PNRR:
44 proiect propus Impreund cu un consorfiu intre 5 scoli din judetul Chyj si activitatile de formare
propuse pentru elevii din clasele I, clasa a VI-a si clasa a X-a (anul scolar 2025/2026).

Tindnd cont de prevederile Contractului de finantare pentru proiectul cod e-PNRR: 44, incheiat
intre Ministerul Educatieisi Cercetdrii si liderul de Proiect, Liceul Teoretic ,,Avram Jancu”
Cluj-Napoca.

in conformitate cu prevederile Procedurii de selectie a participantilor la cursurite de formare
pentru elevi.

In temetul prevederilor Ordinului Ministerufui Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea
unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatamént preuniversitar si
superior, precumn si Legii Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023.

DECIDE:

Artl. Cu data prezentei decizii, se constituie Comisia de selectie din
(unitatea).. . cove.. in cadrul proiectului- pllot Scoala
Stirii de Bme Invatam sd apartmem cod e- PNRR 44 avand urmétoarea componenti:

e presedinte

& secretar

e membri (2), cadre didactice titulare ale unitagii
Art.2. Comisia mentionatd la art.| isi va desfAsura activitatez conform dispozitiilor legale in
vigoare;
Art, 3. Compartimentul Secretariat va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii prin
inmanarea unui exemplar fiecdrei persoane desemnate la art. 1.

Director,
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Anexa 3: Formular Google pentru apel de selectie si inscriere la activitate
FORMULAR GOOGLE

Apel de selectie si inscriere la cursuri de formare in cadrul proiectului pilot SCOALA STARII
DE BINE: INVATAM SA APARTINEM, cod ePNRR: 44

fn luna noiembrie 2025 va avea loc a doua etapi a proiectului, formarea elevilor printr-un curs
care urmdreste dezvoltarea abilititilor socio-emotionale si consolidarea coeziunii si apartenentei
elevilor. Printre activitdtile de la curs amintim: activitdti de cunoastere, de colaborare si de
reflectie, axate pe formarea grupului §i dezvoltarea comunicarii. Locuri disponibile: 20 de locuri
pentru clasele I, 30 de locuri pentru clasele a 6-a si 40 de locuri pentru clasele a 10-a. Selectia si
participarea sunt reglementate prin Procedura transmisd impreund cu acest formuiar.

Locatie:
e Clasele I-la scoala de provenientd. Desfigurarea activititilor cu clasele I se stabileste
individual cu fiecare scoala.
e Clasele a VI-a si a X-a: in jud. Cluj, dar in afara localititii, la o locatie in raza de max
100 km. Se asigura transport si masa pentiu cele 5 ore de formare.

Intrebari:
¢ DORESC si mi inscriu la activitatea CURS DE FORMARE PENTRU ELEVI care va
avea loc in data de 30.11.2025
Nume parinte care isi da acordul Nume elev
Initiala tatdlui Prenume elev Clasa
Email elev (de preferat emailul de la scoala) Telefon elev
Telefon parinte
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